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৪ আি@ন ১৪২৪

অিফস আেদশ
�ধানম�ীর কায�ালেয়র  এটুআই ��া�ােমর সহায়তায়  ভূিম �রকড�  ও জিরপ অিধদ"ের গত

০২/০২/২০১৭ ি(. তািরখ �থেক ই-ফাইিলং -. করা হেয়েছ। এখন �থেক ই-ফাইিলং এর মাধ1েম
দা"িরক কায�ািদ স23 করার লে41 অিধদ"র এবং অিধদ"েরর অধীন িদয়ারা �সেটলেম6 অপােরশন
ও সকল �জানাল �সেটলেম6 অিফসসহ উপেজলা �সেটলেম6 অিফসেক  ই-নিথর লাইভ সাভ� াের
আনা হেয়েছ।

  সংি9: সকলেক ই-ফাইিলং িবষয়ক িনে<া= িনেদ� শনা �দয়া হেলাঃ-

ক) সংযু= তািলকার অিফস সমহূ এখন �থেক ই-নিথ এর মাধ1েম দা"িরক কায�ািদ �েবশনারী  িহেসেব
-. করেবন। তািলকােত দ"েরর এডিমন আইিড উে?খ আেছ। @ @  দ"েরর এডিমন অন1ান1
কম�কত� া-কম�চারীেদর আইিড সরবরাহ করেবন।

খ) আগামী ১৫ অেCাবর,২০১৭ ি(. তািরখ �থেক পূণ �াEভােব ই-নিথেত সকল কায�ািদ িনF3 করেত
হেব।

 গ) ই-নিথর কায�Gম যথাযথভােব স23 করার জন1 সংি9: কম�কত� া ও কম�চারীেক কি2উটার/
ল1াপটপ সরবরাহ/সং�হ করতঃ ই6ারেনট সংেযাগ �দােনর িবষয়িট অিফস �ধানগণ িনিHত করেবন।

 ঘ) লাইফ সাভ� ার www.nothi.gov.bd  এ সকল ই-নিথ ব1বহারকারীর �ডJটপ/ ল1াপটেপ Kগল
Gম Lাউজার ইনMল এবং িবজয় বায়াে3া সNটওয়ার ইনMল পূব�ক ইউিনেকাড ব1বহার কের িনকশ
ফে6 কাজ করেত হেব।

 ঙ) অিফস এডিমন তার আইিডেত �েবশ কের অিফেসর সকল ই-নিথ ব1বহারকারীর আইিড খুলেবন
এবং পেদর সােথ ম1ািপং করেবন।

 চ) কি2উটার ব1বহারকারী (�েত1ক ইউজার) তার আইিডেত �েবশ কের পাসওয়াড� , জP তািরখ,
এনআইিড ও ই-�মইল এেQস �দান করেবন। এছাড়া ��াফাইল ব1বSাপনায় িগেয় তার তথ1 হালনাগাদ
করেবন, ছিব ও @া4র আপেলােড এবং ই-�মইল হালনাগাদ করেবন।

 ছ) অিফস এডিমন তার আইিডেত �েবশ কের অিফস �ধান ও অিফেসর T6 �ডJ িনব�াচন করেবন।
একই সােথ িতিন অিফস ড1াশেবাড�  �ক �ক �দখেত পােবন তাও িনব�াচন কের িদেবন।

জ) অিফস এডিমন তার আইিডেত �েবশ কের অিফস তথ1 সংেশাধন এ িগেয় অিফেসর সিঠক তথ1
�দান করেবন।

 ঝ) অিফস এডিমন তার আইিডেত �েবশ কের অিফস শাখা সংেশাধেন িগেয় শাখা তথ1 সংেশাধন
করেবন।

 ঞ) অিফস এডিমন সকল শাখার একজনেক িদেয় সকল নিথর ধরণ Xতরী করেত িনেদ� শনা িদেবন এবং
ফেলা-আপ িনেবন।
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 ট) অিফস এডিমন তার আইিডেত �েবশ কের অিফেসর সকল কম�কত� া-কম�চারীর পদবীর Yর িঠক
কের িদেবন।

ঠ) অিফস এডিমন পZজারীর �হিডং (অিফস িঠকানা সংেশাধন) িনধ�ারণ কের িদেবন।

ড) ই-নিথ কায�Gম �কান �কার সমস1ার স[িুখন হেল অিধদ"েরর ই-নিথ িবষয়ক এডিমন জনাব �মাঃ
ম\ুর �মােশ�দ, �মাবাইল নং-০১৫১৬-১৭৩০৫২ এ �যাগােযাগ কের সমস1া িনরসন করার পদে4প �হণ
করেবন।

   পZ �াি"র তািরখ হেত ই-ফাইিলং এর মাধ1েম দা"িরক কায�ািদ স23 করার লে41 কায�Gম -.
করার জন1 িনেদ� শ �দান করা হল।

২০১৭-০৯-১৯

�শখ আBুল আহাদ
মহাপিরচালক
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ন9র: ৩১.০৩.০০০০.০০২.১৮.০২৭.১৭.১৮২/১(১০) তািরখ: ৪ আি@ন ১৪২৪
১৯ �সে>9র ২০১৭

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজF �SেT) বFব-া Uহেণর জV অWিলিপ ��রণ করা হইল: 
১) সিচব, ভিূম ম�ণালয় । মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জV।
২) পিরচালক (�শাসন/ভিূম �রকড�/জিরপ), ভিূম �রকড� ও জিরপ অিধদ�র ।
৩) উপপিরচালক (�শাসন/অথ� ও বােজট/�স.অপা.-১/�স.অপা.-২/জিরপ), ভিূম �রকড� ও জিরপ
অিধদ�র ।
৪) �সেটলমেZট অিফসার, িদয়ারা অপােরশন, ঢাকা ।
৫) �জানাল �সেটলেমZট অিফসার (সকল)
৬) ��স অিফসার, �সেটলেমZট ��স, �তজগাঁও, ঢাকা-১২০৮ ।
৭) চাজ� অিফসার (সীমানা-১/সীমানা-২), ভিূম �রকড� ও জিরপ অিধদ�র ।
৮) সহকারী পিরচালক (জিরপ/ি�িZটং), ভিূম �রকড� ও জিরপ অিধদ�র ।
৯) আইিসিট কম�কত�া, ভিূম �রকড� ও জিরপ অিধদ�র । [ ওেয়বসাইেট �কােশর জV অWেরাধ
করা হল ]
১০) শাখা �ধান (সকল), ভিূম �রকড� ও জিরপ অিধদ�র

২০১৭-০৯-১৯

ত^য় দাস
উপপিরচালক (�শাসন)
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